
समय शलु्क/ दस्तरु

1.1 क) निवेदक सम्बन्धित न्िल्लाकै भएको हकमा :
१. अिसूुची–१ को फाराममा सम्बन्धित वडाको नसफाररस ।

२. बाबकुो र आमाको िा.प्र.प. र वववावहता मवहला भए पनतको िा.प्र.प.को प्रनतनलपी । सो िभए दाि ुवा
वंशि खलु्ि ेतीि पसु्ता नभत्रको एकाघर सगोलको िातेदारको िा.प्र.को प्रनतनलपी र िाता प्रमान्ित प्रमाि
पत्र ।

३. सम्बन्धित वडाको नसफाररस पत्र ।

४.बाब ुवा आमाको िा.प्र.प.बाट नभड्ि ेव्यन्िबाट सिाखत, सो िभए दाि ुवा भाइ वा तीिपसु्ता नभत्रको
िन्िकको िातेदारको सिाखत ।

५. उि प्रमािहरु पेश हिु िसकेमा वंशि खलु्ि ेअधय प्रमािहरु ।
६. फोटो २ प्रनत (कममचारी पररवार भए ४ प्रनत) ।
७. िधमनमनत खलु्ि ेआनिकाररक कागिात

ख) अधय न्िल्लाबाट बसाई सराई गरी आउिकेो हकमा थप कागिात :
१.  बसाई सराईको प्रमािपत्र ।

२. िग्गाििी प्रमाि पूिाम ।
३. घरको िक्सा पास प्रमािपत्र ।
४. पािी, वविलुी, टेनलफोि महसलु काडम िस्ता घर बासको प्रमाि

५. सम्बन्धित न्िल्लाबाट प्राप्त सिाखत गररएको िानगकताको अनभलेख ।

१. अिसूुची ७ को फाराममा सम्बन्धित वडाको नसफाररस ।
२. पनतको िा.प्र.को प्रनतनलपी ।
३. वडाको नसफाररस पत्र ।
४. वववाह दताम प्रमािपत्रको प्रनतनलपी ।
५. ववदेशी िागररकता पररत्याग गिम कारवाही चलाएको प्रमाि ।

७. फोटो २ प्रनत (कममचारी पररवार भए ४ प्रनत)

८. नभसा लाग्ि ेदेशको मवहला भए माधय अवनिको नभसा ।

१. ररत पूवमकको निवेदि ।
२. िा.प्र.पत्र िम्बर एवं िारी नमनत खलेुको प्रमाि ।

३.बसाई सराई गरी आएका व्यन्िको हकमा बसाई सराई प्रमाि पत्र, िग्गाििी पूिाम र घर निमामि गिे
स्वीकृनत पत्र ।

4. सम्बन्धित न्िल्लाको अनभलेख मागी िारी गररिछे ।

5. अङ्गीकृत िागररकताको प्रनतनलवपको लानग गहृ मधत्रालयबाट प्राप्त अनभलेख र प्रहरी कायामलयबाट प्राप्त
स्थलगत सिमनमि मचुलु्का सवहतको पत्र ।

प्रमाि पगेुकोमा 
सोही ददि

रु. २०।– 
को वटकट

स.प्र.न्ि.अ.÷ 

प्रशासकीय 
अनिकृत÷ झ्य

ाल
 िं

 ५

१. तोवकएको ढााँचामा निवेदि फाराम, फोटो र वडाको नसफाररस
२. िधमदताम प्रमाि पत्रको प्रनतनलपी

३. आमा र बवुाको िपेाली िागररकताको प्रमािपत्रको प्रनतनलपी
४. िाबालकको शैन्िक योग्यताको प्रमािपत्र भए सो को प्रनतनलपी
५. िाबालकको  ३ प्रनत पासपोटम साइिको फोटो

६. ववदेशमा िधम भएको भए सम्बन्धित मलुकुबाट िारी भएको Birth Certificate

७. कममचारी पररवार वा बसाई सराई गरी आएको हकमा िागररकताको लानग तोवकएका आवश्यक
कागिातहरु

८. िाबालक पररचय पत्रको प्रनतनलपीको लानग नििामररत ढााँचाको निवेदि ।

९.  सम्पूिम कागिातहरुको सक्कल प्रनत नलई आउि ुपिेछ

१०. बवुा आमासाँग सम्बन्धित व्यन्िको फोटो टााँस गरी िाता प्रमान्ित ।

िपेाल सरकार
गहृ मधत्रालय

न्िल्ला प्रशासि कायामलय, रौतहट
िागररक वडापत्र

वंशिको आिारमा िपेाली 
िागररकता

झ्य
ाल
 िं

. ३
 र
 ४

झ्य
ाल
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 ३
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 ४

कैवफयत

१. िागररकता सम्वधिी

प्रमाि पगेुकोमा 
सोही ददि

रु. १०।– 
को वटकट

१.२

प्रमाि पगेुकोमा 
सोही ददि

l;=g+= सेवा सवुविाहरुको वववरि कायम सम्पादि गिम आवश्यक पिे कागिातहरु

सेवा प्राप्त गिम लाग्िे न्िम्मेवार 
कममभारी / 

शाखा/उपशाखा
/ इकाइ

रु. १०।– 
को वटकट

बैवावहक अंगीकृत िागररकता 
(मवहलाका लानग)

स.प्र.न्ि.अ.÷ 

प्रशासकीय 
अनिकृत÷ना.सु

६. पनतको सिाखत, पनत िभएमा पनतको िन्िकको िातेदारको सिाखत ।

स.प्र.न्ि.अ.÷ 
प्रशासकीय 

अनिकृत÷शाखा
 हेिे िा.स.ु

2. िावालक पररचयपत्र सम्बधिी

िाबालक पररचयपत्र तथा 
प्रतनलनलवप

प्रमाि पगेुकोमा 
सोही ददि

रु. १०।– 
को वटकट

स.प्र.न्ि.अ./÷ 
प्रशासकीय 

अनिकृत/फााँट 
को कममचारी÷ क

ोठ
ा िं

 १
०३

प्रमाि पगेुकोमा 
सोही ददि

रु. २०।– 
को वटकट

स.प्र.न्ि.अ.÷ 

प्रशासकीय 
अनिकृत÷ झ्य

ाल
 िं

 ५

१.३

  िागररकताको प्रनतनलपी



क) िाम, थर, उमेर सम्बधिी
१. िागररकता प्रमािपत्रको प्रनतनलपी
२. एस.एल.सी. वा सो सरहको उमेर खलेुको प्रमािपत्र

३. न्शिा ववकास तथा समधवय ईकाइ कायामलय तथा तथा संम्बन्धित शैन्िक संस्थाको नसफाररश पत्र,
िधम दताम प्रमाि पत्र

४. सम्बन्धित  वडाको नसफाररशपत्र (६ मवहिा नभत्र निवेदि ददई सक्िपुिे)

१. िागररकता प्रमािपत्रको प्रनतनलपी सवहतको निवेदि
२. निवेदकको निरोनगता सम्बधिी पत्र

३. प्रहरी प्रनतवेदि

४. दईु पिबीचको िामसारी सम्बधिी कागिात

५. सक्कल ईिाित पत्र (िववकरिको हकमा)

६. सक्कल ईिाित पत्रको िम्बर

१.ररत पूवमकको निवेदि
२. संस्थाको वविाि ३ प्रनत
३. स्थािीय तहको  नसफाररश पत्र

४. प्रहरी प्रनतवेदि र आवश्यकता अिसुार मानथल्लो निकायको राय प्रनतकृया कायामलयबाट माग भएमा सो
प्राप्त भए पनछ ।

१. तोवकएको निवेदि फाराम

२. सािारि सभाको नििमयको प्रनतनलपी
३. लेखा परीिि प्रनतवेदि
४. वावषमक प्रगनत वववरि
५. लेखा परीिकको अनडटसम ईिाित पत्र, िवीकरि पत्र समेत
६. कर न्क्लयरेधस प्रमािपत्रको प्रनतनलपी

७. कायम िेत्रसंग सम्बन्धित न्िल्लाको स्थािीय तह वडा (गापा÷िपा) को नसफाररस पत्र (कायमक्रम भए 
सम्पन्न भएको व्यहोरा समेत)

८. संस्था दताम प्रमाि पत्रको सक्कल

९. संस्थाले वैदेन्शक सहयोग प्राप्त गरी कायमक्रम संचालि गरेको भए समाि कल्याि पररषदबाट कायमक्रम 
स्वीकृत गरेको पत्र वा िवीकरिको लानग नसफाररस पत्र

१०.बालगहृ संचालि गरेका संघसंस्थाको हकमा न्िल्ला बालकल्याि सनमनतको नसफाररस पत्र

१. तोवकएको फाराममा साववकमा भएको स्वीकृत वविािमा थपघट गिुमपिे कारि खलुाई सािारिसभाको 
नििमयको प्रनतनलपी

२. स्वीकृत सक्कल वविाि
३. तीि महले संशोनित वविािको २ प्रनत प्रनतनलपी

४. वविाि संशोिि सम्बधिी सािारि सभाको नििमय

१. ररत पूवमकको निवेदि
२. कायम सनमनतको नििमयको प्रनतनलपी
३. संस्था दताम प्रमािपत्र

४. प्रहरी प्रनतवेदि वझु्ि सवकि े(आवश्यकता अिसुार)

१. प्रकाशकको ४ प्रनत फोटो र िागररकताको प्रनतनलपी

२. प्रकाशक संस्था भए संस्थाको छाप, प्रबधिपत्र वा संस्थाको स्वीकृत वविाि, प्रमािपत्र िववकरि भएको
प्रमाि, कर नतरेको प्रमाि, अनडट ररपोटम, संचालकहरुको बैठकको नििमय समेतका कागिातको प्रनतनलपीहरु

३. संचालकहरु सबैको िागररकताको प्रमािपत्रको प्रनतनलपीहरु
४. सम्पादकको िागररकताको प्रमािपत्रको प्रनतनलपी

५. सम्पादकको शैन्िक योग्यताको (एस.एल.सी.देन्ख स्िातक तह सम्मको) माकम नसट, चाररनत्रक प्र.प. र
प्रोनभििल सवटमवफकेटका प्रनतनलपी वा एस.एल.सी. उतीिम गरी पत्रकाररतामा १० वषम कायम गरेको सूचिा
ववभागको प्रमािपत्र समेतका प्रमािहरुको प्रनतनलपी
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6. पत्रपनत्रका छापाखािा सम्बधिी

5.4

संस्था िवीकरि
प्रवक्रया पूरा 

भएमा सोही ददि

संस्थाको वविाि संशोिि

५. संघसंस्था , पत्रपनत्रका तथा छापाखािा सम्बधिी
५.१

संस्था दताम सम्बधिी
आवश्यक 

िाचबझु सकेको 
भोनलपल्ट

रु. १०००।-

६.१

पत्रपनत्रका दताम सम्बधिी

प्रवक्रया पगेुपनछ 
तरुुधत

दैनिक पनत्रका 
रु.१०००।- 
अिम साप्तावहक 
रु.७००।- 
साप्तावहक 
रु.५००।- 
पान्िक 

रु.३००।- 
मानसक र अधय

स.प्र.न्ि.अ./प्र
शासकीय 

अनिकृत/शाखा
 हेिे िा.स.ु

रु. ५००।-
(असोि मसाधत 

सम्म)

स.प्र.न्ि.अ./प्र
शासकीय 

अनिकृत/शाखा
 हेिे िा.सु

5.3

3. नसफाररस तथा प्रमान्ित सम्बधिी

क
ोठ
ा िं

 १
०३रु. १०।– 

को वटकट

स.प्र.न्ि.अ./प्र
शासकीय 

अनिकृत/शाखा
 हेिे िा.स.ु

४. हातहनतयार सम्बधिी
४.१

हातहनतयार ईिाित, िामसारी, 
िववकरि र प्रनतनलवप

आवश्यक प्रमाि 
संकलि भएको 

सोही ददि

रु. १०।- को 
वटकट र 

नियमावलीमा 
तोवकए 

बमोन्िमको 
िामसारी र 

िववकरि दस्तरु

स.प्र.न्ि.अ./ 
प्र.अ./शाखा 
हेिे िा.स.ु क

ोठ
ा िं
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३.२

िाम, थर, उमेर फरक परेकोमा 
सो प्रमान्ित सम्बधिी

सोही ददि

स.प्र.न्ि.अ./प्र
शासकीय 

अनिकृत/शाखा
 हेिे िा.स.ु

क
ोठ
ा िं

 १
०३

5.2

संस्था दताम प्रमाि पत्र तथा 
स्वीकृत वविािको प्रनतनलपी 

सम्बधिी
सोही ददि

प्रत्येक पािाको 
रु. १०।- का 
दरले वटकट

स.प्र.न्ि.अ./प्र
शासकीय 

अनिकृत/शाखा
 हेिे िा.स.ु

प्रवक्रया परुा 
भएमा सोही ददि

स.प्र.न्ि.अ./प्र
शासकीय 

अनिकृत/शाखा
 हेिे िा.स.ु



६. सम्पादकलाई प्रकाशकले नियनु्ि गरेको कागि तथा पनत्रकामा सम्पादक रही काम गिे बारेको
सम्पादकको मधिरुीिामाको कागि

७. स्वीकृत छापाखािाबाट पनत्रका छाप्ि मधिरुी ददएको नसफाररश
८. छापाखािा दताम भएको प्रमािपत्रको प्रनतनलपी

९. छापाखािा संचालिका लानग न्िल्ला प्रशासि कायामलयबाट स्वीकृनत ददएको प्रमािपत्रको प्रनतनलपी

१०. छापाखािाको कर चिुा प्रमािपत्रको प्रनतनलपी

१. छापाखािा दताम भएको निकायको प्रमािपत्रको प्रनतनलपी

२. कुिै संस्था वा संचालकहरु रहेको भए संस्था वा संचालकहरुको नििमयको प्रनतनलपी र स्वीकृत वविाि
तथा अधय प्रमािको फोटोकपी तथा संस्था वा कम्पिीको भए छाप, व्यन्िको भए ५÷५ प्रनत फोटो

३. मूल्य अनभबवृि कर वा आयकर सम्बधिी प्रमािपत्र र िववकरि भै रहेको उद्योग दताम प्रमािपत्रको
प्रनतनलपी

४. छापाखािा संचालि गिेको िागररकताको प्रनतनलपी

५. छापाखािा संचालि गिे स्थािको घर िग्गाको प्रमािको प्रनतनलपी घर िग्गा अधय व्यन्िको भए
नििको मधिरुीिामाको कागि छापाखािा रहि ेस्थािको लोकेशि िक्सा

६. छापाखािाका उपकरिहरु खररद गरेको वा िामसारी भै आएको भए सो समेतको प्रमािको प्रनतनलपी

७. संचालकहरुको चालचलि गनतववनि सम्बधिी प्रहरी प्रनतवदेि

१. िपेाली िागररकताको सक्कल प्रमािपत्र

२. बसाईसराई गरेको हकमा बसाईसराईको सक्कल प्रमािपत्र (िागररकतामा उल्लेख भएको स्थायी ठेगािा
भधदा फरक ठेगािा भएमा)

३. वववावहतको हकमा िागररकतामा पनत वा पत्नीको िाम खलेुको भएमा सोवह प्रमािपत्र अधयथा वववाह
दताम, वववाह प्रमान्ित/ िाता प्रमान्ितको सक्कल प्रमािपत्र ।

१. राविय पररचयपत्र/िागररकता  वा िम्बर खलेुको राविय पररचयपत्रको निस्सा।
२. अिलाईि फाराम
३. नियमािसुार लाग्ि ेराहदािी दस्तूर नतरेको बैंक भौचर

४. िाबालकको हकमा न्िल्ला प्रशासि कायामलय रौतहटबाट िारी गररएको िाबालक पररचयपत्र र नििको 
बाब ुवा आमा मध्ये कुिै एक ििाको िागररकताको प्रमाि पत्र र सो को प्रनतनलपी । संरिक नियिु 
भएकोमा संरिक भएको व्यहोरा खलु्ि ेनलखतको सक्कलप्रनत र संरिकको िागररकताको प्रमािपत्र तथा 
त्यसको प्रनतनलपी

६. पवहले राहदािी नलएको भए सो को सक्कलप्रनत र प्रनतनलपी

अधयत्र न्िल्लाबाट बसाई सराई गरी आउिकेो हकमा मानथ उल्लेन्खत कागिातहरु बाहेक निम्ि 
कागिातहरु पेश गिुमपिेछ

१.  बसाई सराईको प्रमािपत्र ।
२. िग्गाििी प्रमाि पूिाम ।
३. घरको िक्सापास प्रमािपत्र ।
४. बसाई सरी आएको न्िल्लाबाट प्राप्त िागररकताको अनभलेख ।

क
ोठ
ा िं

. १
०३

क
ोठ
ा िं

 १
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७. शान्धत सरुिा तथा ठाडो उिरुी सम्बधिी

७=१ शान्धत सरुिा, गिुासो, ठाडो उिरुी १. सम्बन्धित निवेदकको िा.प्र. प्रमािपत्र वा नििको पवहचाि ददि ेकागिात सवहत व्यहोरा खलेुको निवेदि

रु.१०००।-

स.प्र.न्ि.अ./प्र
शासकीय 

अनिकृत/शाखा
 हेिे िा.स.ु

६.१

पत्रपनत्रका दताम सम्बधिी

प्रवक्रया पगेुपनछ 
तरुुधत

दैनिक पनत्रका 
रु.१०००।- 
अिम साप्तावहक 
रु.७००।- 
साप्तावहक 
रु.५००।- 
पान्िक 

रु.३००।- 
मानसक र अधय

स.प्र.न्ि.अ./प्र
शासकीय 

अनिकृत/शाखा
 हेिे िा.स.ु

९. राहदािी (Passport) सम्बधिी

सािारि राहदािी (Normal 
P a s s po rt)

अिलाईि 
फाराम भदाम 
फाराम 

तोवकएको 
A ppo in tm e n t 

ददिमा

रु.५०००।- 
िाबालकको 
हकमा रु. 
२५००।- 
हराएको, 

केरमेट भएको, 
च्यातेको हकमा 

थप रु. 
५०००।-

प्रशासकीय 
अनिकृत र 
सम्बन्धित 
फााँटवाला क

ोठ
ा िं

 १
१

६.२.

छापाखािा संचालि सम्बधिी
प्रवक्रया पूरा 

भएपनछ सोवह ददि

८. राविय पररचयपत्र

राविय पररचयपत्र८.१.

४.िागररकताको प्रमािपत्रमा िधम नमनत िखलेुको हकमा िधम नमनत खलु्ि ेआनिकाररक प्रमाि (िधमदताम, 
शैन्िक प्रमाि पत्र, राहदािी, पेधसि पट्टा)

स.प्र.न्ि.अ./प्र
शासकीय 

अनिकृत/शाखा
 हेिे िा.स.ु

क
ोठ
ा िं

 ९

सोवह ददि

सोवह ददि
रु= १०।- को 

वटकट

स.प्र.न्ि.अ./प्र
शासकीय 

अनिकृत/शाखा
 हेिे िा.स.ु क

ोठ
ा िं

 २
०२



अधयत्र न्िल्लाबाट िागररकता नलई रौतहट न्िल्लामा वववाह गरी आउिकेो हकमा

१. वववाह दताम प्रमािपत्र
२. पनतको िागररकताको प्रमािपत्रको प्रनतनलपी
३. सम्बन्धित न्िल्लाबाट िागररकताको अनभलेख बनु्झिछे

हराएको राहदािीको लानग साववकको राहदािीको प्रनतनलवप वा राहदािी िम्बर र िारी नमनत

अधय न्िल्लाबाट प्राप्त िागररकताको हकमा अनभलेख बनु्झि ेछ।

( परराि मधत्रालय माफम त ववदेशवाट प्राप्त हिु ेरकम मतृकका हकदारलाइम)

१. हकदारको निवेदि साथै मतृक र हकदारको िागररकताको प्रमािपत्रको फोटोकवप र िाता 
प्रमान्ितको कागि

२. मतृकको राहदािीको फोटोकवप र मतृ्य ुदताम प्रमाि पत्रको फोटोकवप

३. वडाको नसफाररस पत्र ।

1.   वववरि खलेुको सम्वन्धित वपडीत व्यन्िको निवेदि
२.  सम्बन्धित वडाको नसफाररस,
३.   प्रहरी कायामलयबाट भएको सक्कल मचुलु्का पत्र
४.  पवहचाि खलु्ि ेप्रमाि प्रत्रको छााँयाप्रनत

५.  मतृकको हकमा मतृ्यू दताम प्रमाि पत्र र िन्िकको हकदारसाँगको िाता प्रमान्ित प्रमािपत्र

द्रष्टब्य
१. सिाखत गिे र प्रनतनलवप नभडाउि ेप्रयोििको लानग सक्कलै िा.प्र.प. साथमा ल्याउि ुपिेछ ।
२. गिुासो सनेु्न अनिकारी : सहायक प्र.न्ि.अ.को हकमा प्रमखु न्िल्ला अनिकारी र अधय कममचारीको हकमा स.प्र.न्ि.अ. ।
३. थप िािकारीको लानग यस कायामलयको Website : www.daorautahat.moha.gov.np मा हेिुमहोला ।

लेखापाल

१०.२

ववपद् प्रभाववतलाइम राहत नियमािसुार
निवेदिमा 

रु.10।- को 
वटकट क

ोठ
ा िं

 २
०१

लेखापाल

१०.आनथमक प्रशासि शाखा
१०.१

िनतपूनतम रकम ववतरि नियमािसुार
निवेदिमा 

रु.10।- को 
वटकट क

ोठ
ा िं

 २
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सािारि राहदािी (Normal 
P a s s po rt)

अिलाईि 
फाराम भदाम 
फाराम 

तोवकएको 
A ppo in tm e n t 

ददिमा

रु.५०००।- 
िाबालकको 
हकमा रु. 
२५००।- 
हराएको, 

केरमेट भएको, 
च्यातेको हकमा 

थप रु. 
५०००।-

प्रशासकीय 
अनिकृत र 
सम्बन्धित 
फााँटवाला क

ोठ
ा िं
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