
 

 

सूचनाको हकसम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सूचनाको हकसम्बन्धी ननयमावली, २०६५ को ननयम  ३ 

बमोनिम सावविननक गररएको नववरण 

 

 

आ.व. २०८० श्रावण देनि २०८० असोि मसान्त सम्म 
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१. कायावलयको प्रकृनत र स्वरुप 

 

 पररचय 

मिल्लार्मा शामन्द्त, सरुक्षा र सवु्यवस्था कायर्म गरी िनताको िीउ, धन र स्वतन्द्रताको संरक्षि गनुा मिल्ला प्रशासन 

कायाालयको र्मुख्य काया हो । स्थानीय प्रशासन ऐन २०२८ ले मिल्लाको शामन्द्त र व्यवस्थालाई प्रभावकारी रुपर्मा 

संचालन गना  तथा मिल्लाको सार्मान्द्य प्रशासन संचालन गना प्रत्येक मिल्लार्मा एउटा मिल्ला प्रशासन कायाालय रहने 

साथै मिल्ला प्रशासन कायाालयको प्रर्मखु प्रशासकीय अमधकारीको रुपर्मा प्रर्मखु मिल्ला अमधकारी रहने  व्यवस्था 

गरेको छ ।  मिल्लार्मा शामन्द्त, सरुक्षा र सवु्यवस्था कायर्म गन,ेनागररकता तथा राहदानी मवतरि गन,े स्थानीय प्रशासन 

सम्बमन्द्ध काया गन,े मवपद ्व्यवस्थापन गन,े सशुासन कायर्म गने, सावािामनक शामन्द्त मवरुद्वका कसरुहरुर्मा अधान्द्यामयक 

मनकायको रुपर्मा सरुु कावााही र न्द्यामयक मनिाय गने साथै मवकासात्र्मक कायाहरुर्मा सर्मन्द्वय एंव सहिीकरि गने 

मिल्ला प्रशासन कायाालय रौतहटका र्मखु्य र्मुख्य कायाहरु हुन । 

 

क. निल्ला प्रशासन कायावलय, रौतहटबाट प्रवाह गररने सेवा/कायवहरु : 

• शानन्त सुरक्षा तथा सुव्यवस्था सम्बनन्ध कायव: 

- शामन्द्त सरुक्षा कायर्म गने, 

- सार्मामिक अपराध न्द्यमूनकरिका लामग सर्मदुायस्तरसम्र्म सचेतीकरि गने , 

- सरुक्षा मनकायहरुको पररचालन गने, 

- शामन्द्त सरुक्षा कायर्म गना स्थानीय तह, नागररक सर्माि तथा सरोकारवालाहरुसंग सहकाया गने, 

• स्थानीय प्रशासन सम्वन्धी कायव : 

- संघ संस्था दताा, नमवकरि, मवधान संशोधन, शाखा खोल्ने अनरु्ममत तथा मनयर्मन  गन,े 

- हातहमतयार इिाित, नार्मसारी, नमवकरि र स्वामर्मत्व हस्तान्द्तरि  गन,े 

- मवष्फोटक पदाथा प्रयोगको इिाित, नमवकरि तथा मनयर्मन गन े

- सावािामनक सम्पमिको अमभलेख संरक्षि तथा व्यवस्थापन गन े

- मसर्मा तथा मसर्मा स्तम्भ मनररक्षि गने र प्रमतवेदन पठाउने 

- नार्म, थर वा उरे्मर आमद प्रर्मामित गने 

- नावालकको उर्मेर प्रर्मामित  गने/नावालक पररचयपर प्रदान गने 

- दमलत, आमदवासी, िनिामत मसफाररस/प्रर्मामित गने 

- परपमरका दताा गन,े 

- छापाखाना दताा गन,े 

- भारतीय तथा मिमटस लाहुरेहरुको रहलपहल रकर्म तथा पेन्द्सन कागि मसफाररस 

- पाररवाररक मववरि प्रर्मामित गने, 

• राहदानी सम्वन्धी कायव: 

- राहदानी फारार्म संकलन गने, 



 

- रुत सेवा अमभलेख प्रर्मामित गने, 

- राहदानी मवतरि गन,े 

- MRP को मववरि संशोधन गना मसफाररश गने 

• नागररकता सम्वन्धी कायव: 

- वंशिको आधारर्मा नागररकताको प्रर्माि पर मवतरि गने, 

- वैवामहक अंगीकृत नागररकताको प्रर्माि पर मवतरि गने, 

- नागररकताको प्रर्माि परको प्रमतमलमप मवतरि गन,े 

- तामत्वक फरक नपने गरी थर, तथा िन्द्र्म मर्ममत संशोधन गन ेर SLC/SEE को शैमक्षक योग्यता 

र ना.प्र. प्रर्मािपरर्मा उर्मेर फरक भएर्मा ना.प्र.प.को आधारर्मा शैमक्षक योग्यता प्रर्मािपर संशोधन 

गना मनिाय पचाा खडा गरी मसफाररश गने । 

• अधव न्यानयक कायव: 

- सावािामनक शामन्द्त मवरुद्वका कसरुहरुको सरुु कावााही तथा न्द्यामयक मनिाय गने । 

- मवशेष ऐनर्मा र्मदु्वा हनेे अमधकारीको रुपर्मा प्रर्मखु मिल्ला अमधकारी तोमकएका कसरुहरुर्मा सरुु 

कावााही तथा न्द्यामयक मनिाय गने तथा अनसुन्द्धान अमधकृत तोक्ने  

• विार अनुगमन/उपभोक्ता नहत सम्बनन्ध कायव: 

- दमैनक उपभोग्य वस्त ुतथा सेवाको सहि आपमूता,पहुुँच तथा गिुस्तर समुनमित गनाका लामग 

बिार अनगुर्मन तथा मनयर्मन गने । 

- उपभोक्ता महत संरक्षिका लामग सचेतीकरि गने । 

• नवपद् व्यवस्थापन सम्वन्धी कायव: 

- मिल्ला मवपद व्यवस्थापन समर्ममतको वैठक सञ्चालन तथा व्यवस्थापन गन,े 

- मवपद ्िोमखर्म न्द्यमूनकरि तथा  व्यवस्थापनका लामग मवपद ्पवूातयारी तथा प्रमतकाया योिना 

तिुार्मा तथा कायाान्द्वयन गने/ गराउन,े 

- र्मनसनु आपतकालीन कायायोिना तिुार्मा तथा कायाान्द्वयन गने/ गराउन,े 

- मवपद ्क्षती मववरि संकलन तथा मवपद ्पीमडतहरुलाई राहत मवतरि गन ेर पनुस्थाापना सम्बन्द्धी 

काया गने । 

• अनततयार दुरुपयोग अनुसन्धान सम्वन्धी कायव : 

- अमनयमर्मतता र भ्रष्टाचारका मवषयर्मा परेका उिरुीहरुको छानमवन/मवस्ततृ अनसुन्द्धान तथा 

कावााही सम्वन्द्धी काया गना लेमख आए बर्मोमिर्म छानवीन गरी प्रमतवेदन पठाउने र कारवाही 

गना लेमख आएर्मा कारवाही गने । 

 

•  नवनवध कायव: 

- घमु्ती सेवा तथा सावामिनक सुनवुाइा गने, 



 

- मछरे्मकी मिल्लासंग सर्मन्द्वय गना अन्द्तर मिल्ला सर्मन्द्वय बैठक गरी सर्मन्द्वय गने, 

- मिल्ला दररेट समर्ममतको बैठक राखी दररेट मनधाारि गने,  

- िाहरेी दरखास्त प्रहरीले दताा नगरेकोर्मा सोको िाहरेी मलने,  

- ढुंगा, मगट्टी र बालवुाको िथाभावी उत्खन्द्न भए/नभएको अनुगर्मन गने, 

- सावािमनक तथा गठु्ठी िग्गाको चलअचल सम्पती संरक्षि गने, 

- SEE तथा अन्द्य पररक्षाको संचालन र अनगुर्मन सम्बन्द्धी काया गने, 

- मवकास आयोिनाहरु कायाान्द्वयनर्मा सर्मन्द्वय गन,े 

- स्थानीय तहसंग सर्मन्द्वय गने, 

- िग्गा अमधग्रहि सम्बन्द्धी काया गने, 

- सरकारी मनकायबाट  हुने सावािामनक सेवा प्रवाहको अनगुर्मन गने, 

- कुनै कायाालयको स्पष्ट मिम्रे्मवारीर्मा नपरेको अन्द्य काया सरे्मत गन,े 

ि. शािा 

मिल्ला प्रशासन कायाालयबाट कायामववरि अनसुारका कायाहरु सम्पादन  गनाका लामग यस कायाालयर्मा 

मनम्नानसुारका शाखाहरुको व्यवस्था गररएको छ । 

           १. स्थानीय प्रशासन शाखा  

२. र्मदु्वा तथा शामन्द्त सरुक्षा शाखा 

३. नागररकता तथा प्रमतमलपी शाखा 

४. राहदानी शाखा  

५. मिन्द्सी शाखा  

६. दताा शाखा 

७. लेखा शाखा 

३.  कमवचारी दरवन्दी  : दरवन्दी - ३३ िना (कायवरत २८ िना) 

ि.सं. पद दरवन्दी संतया पदपुनतव कैनफयत 

१ प्रर्मखु मिल्ला अमधकारी १ १  

२ सहायक प्रर्मखु मिल्ला अमधकारी १  ररक्त 

३ प्रशासकीय अमधकृत ३ २ १ ररक्त  

३ नायव सवु्वा १० ९ १ ररक्त 

४ लेखापाल १ १  

५ कम््यटुर अपरेटर ३ ३  

६ खररदार ५ ४ १ ररक्त 

७ हलकुा सवारी चालक २ २  

८ कायाालय सहयोगी ७ ७   

िम्र्मा ३३ २९  

 



 

४. कायावलयबाट प्रदान गररने सेवा, सेवा प्राप्त गनव लाग्ने दस्तुर र अवनध 

सि. 
नं. 

िेवा िुववधाको वववरण आवश्यक पन ेकागजात र प्रमाणहरु लाग्ने िमय लाग्ने शुल्क जजम्मेवार 
कममचारी, शाखा र 
इकाई 

गुनािो 
िुन्ने 
अधधकारी 

१ नागररकता   
१.१ वंशजको नाताले नेपाली 

नागररकताको प्रमाण–

पत्र      

• अनुिूची १ फारममा स्थानीय तहको सिफाररि  । 
• बावु वा आमाको ना.प्र.प., िो नभए दाजु, भाई वा वंशज खुल्न ेनजजकको नातेदारको 

ना.प्र.प. प्रततसलवप, िो पतन नभए वंशज खुल्न ेअन्य प्रमाण र िनाखत । 
• ततन पुस्ता सभत्रको नातेदारको नागररकताको प्रमाणपत्र पशे गरेको अवस्थामा उक्त 

नातेदारिँगको नाता खुल्न ेनाता प्रमाणणत–पत्र । 
• प्रमाण पेश गनम निक्नेहरुका लाधग वंशजको नाताले ना.प्र.प.सलन ुपदाम नागररकता 

प्रमाणपत्र वववरण कायमववधध, २०६३ को अनुिुधच ३ वमोजजमको ढाँचामा िजमसमन 
स्थलमै गररएको िनाखत । 

• वववाहहत महहलाको हकमा पततको ना.प्र.प., माइतीतफम को वंशज खुल्ने ना.प्र.प., वववाह 
दताम प्रमाण पत्र र िनाखत । 

• जन्मसमतत खुल्ने प्रमाण, शैक्षिक प्रमाण पत्र वा जन्मदतामको प्रमाण–पत्र । 
• बिाइिराई गरी आउनेहरुको हकमा उपरोक्त प्रमाणहरुका अततररक्त बिाइिराई प्र.प., 

जग्गाधनी दताम प्र.प. लगायतका कागजातहरु । 
• दवुै कान देणखने अटो िाईजको फोटो –२ प्रतत । 

प्रमाण पुगेको 
खण्डमा िोही हदन 

रु. १०।– को हटकट िम्बजन्धत फाँटको 
ना.ि.ु 

प्र.जज.अ. वा 
ि.प्र.जज.अ. 

१.२ वैवाहहक अंगीकृत 
नागररकता 

• अनुिूची ७ फारममा स्थानीय तहको सिफाररि । 
• पततको ना.प्र.प. र वववाह दताम प्र.प. प्रततसलवप । 
• ववदेशी नागररकता पररत्याग गनम कारवाही चलाएको प्रमाण । 
• पततको िनाखत, पतत नभए नजजकका नातेदारको िनाखत । 
• दवुै कान देणखने अटो िाईजको फोटो –२ प्रतत । 

प्रमाण पुगेको 
खण्डमा िोही हदन 

रु. १०।– को हटकट िम्बजन्धत फाँटको 
ना.ि.ु 

प्र.जज.अ. वा 
ि.प्र.जज.अ. 

१.३ कममचारी पररवारको नाताल े
ना.प्र. सलदंा 

• जजल्लामा कायमरत नेपाल िरकारको स्थायी कममचारी, िरकारी, िंस्थान वा िामुदातयक 
ववद्यालयमा कायमरत स्थायी कममचारी तथा सशिक भएको प्रमाण । 

• र तोककएको प्रमाणणत अनिुूची फारम–२ । 
• िम्बजन्धत कायामलयको सिफाररि पत्र । 
• दवुै कान देणखने अटो िाईजको फोटो –४ प्रतत । 
• वपता, आमा वा पततको ना.प्र. िहहत िनाखत । 

िोही हदन रु. १०।– को हटकट िम्बजन्धत फाँटको 
ना.ि.ु 

प्र.जज.अ. वा 
ि.प्र.जज.अ. 



 

१.४ नेपाली नागररकताको 
प्रततसलवप 

• तोककएको ढाँचामा तनवेदन । 
• ना.प्र.प. नम्बर वा जारी समतत खलुेको प्रमाण । 
• अन्य जजल्लाबाट ना.प्र.प. सलएकाको हकमा ती जजल्लाबाट असभलखे प्राप्त भएपति 

मात्र हदईनेि । 
• दवुै कान देणखने अटो िाईजको फोटो –२ प्रतत । 

िोही हदन रु. १३।– को हटकट िम्बजन्धत फाँटको 
ना.ि.ु 

प्र.जज.अ. वा 
ि.प्र.जज.अ. 

२ राहदानी  
२.१ कायामलयबाट सलनेको 

हकमा 
• अनलाइन वववरण भरेको फारामको वप्रन्ट कपी, 
• िक्कल नागररकता लगायतका कागजात, 

• नावालकको हकमा नावालक पररचय पत्र िक्कल, 

• राहदानी च्याततएको, केरमेट भएको वा सभजेकाको हकमा िक्कलै राहदानी  । 

कायामलयमा Live 

enrollment गरेको  
१५ हदन सभत्र 

(राहदानी प्राप्त 

भएपति मात्र) 

३४ पषृ्ठको राहदानीको 
लाधग रु.५,०००/- र ६६ 

पषृ्ठको लाधग 

रु.१०,०००/- राजस्व । 
हराएको, च्याततएको र 
१० बर्म भन्दा कम 

उमेरका बच्चाको 
हकमा फरक-

फरक दस्तुर लाग्ि । 

िम्बजन्धत फाँटको 
ना.ि.ु 

प्र.जज.अ. वा 
ि.प्र.जज.अ. 

२.२ राहदानी ववभागबाट 

द्रतु िेवा सलनेको हकमा 
• अनलाइन वववरण भरेको फारामको वप्रन्ट कपी, 
• जजल्ला प्रशािन कायामलयबाट नागररकताको Verification पत्र, 

• िक्कल नागररकता लगायतका कागजात, 

(द्रतु िेवाको लाधग केन्द्रीय राहदानी ववभागमा तनवेदक स्वयं जान ुपने ि ।) 

Live enrollment 

गरेको समततले दईु 

कायम हदन     

३४ पषृ्ठको 
राहदानीको लाधग 
रु.१२,०००/- र ६६ 
पषृ्ठको लाधग 
रु.२०,०००/- बीि 
हजार राजस्व 
।हराएको, च्याततएको 
र १० बर्म भन्दा कम 
उमेरका बच्चाको 
हकमा फरक-
फरक दस्तुर लाग्ि । 

 प्र.जज.अ. वा 
ि.प्र.जज.अ. 

३ नावालक पररचयपत्र • तनवेदन । 
• स्थानीय तहको सिफाररि । 
• बावु र आमाको ना.प्र.प. नक्कल र नाता प्रमाणणत । 
• जन्मदताम प्र.प. नक्कल । 
• एि.एल.िी. वा किा १० मा उविणम भएमा शैक्षिक योग्यताको प्रमाण पत्र नक्कल  

िोही हदन  रु.१०।– को हटकट िम्बजन्धत फाँटको 
ना.ि.ु 

प्र.जज.अ. वा 
ि.प्र.जज.अ. 



 

• फोटो ३ प्रतत । 
४ िंस्था दताम िम्बन्धी • ४ प्रतत ववधान । (िाधारण िभाल ेअनुमोदन गरेको ।) 

• तोककएको ढाँचामा तनवेदन । 
• िंस्था दताम गन ेिम्बन्धमा भेलाबाट भएको तनणमयको प्रततसलवप । 
• स्थानीय तहको सिफाररि । 
• तदथम िसमततमा रहेका पदाधधकारीहरुको ना.प्र.प. नक्कल र प्रहरी प्रततवेदन । 

िोही हदन रु.१,०००।– िम्बजन्धत 
फाँटवाला ना.िु. 

प्र.जज.अ. वा 
ि.प्र.जज.अ. 

५ िंस्था नववकरण • तनवेदन । 
• आन्तररक राजश्व कायामलयबाट कर जक्लयरेन्ि पत्र । 
• लेखापरीिकको अडडटमि अनुमती पत्रको प्रततसलवप । 
• स्थानीय तहको सिफाररि । 
• लेखापरीिण र वावर्मक प्रगतत प्रततवेदन । 
• िसमततका पदाधधकारीहरुको बैठकको तनणमय । 
• िक्कल प्रमाण पत्र । 
• तोककएको िमयमा नववकरण नगरेमा थप जररवाना लाग्नेि । 

िोही हदन रु.५००।– िम्बजन्धत 
फाँटवाला ना.िु. 

प्र.जज.अ. वा 
ि.प्र.जज.अ. 

६ सिफाररि 

६.१ नाता प्रमाणणत • तनवेदन । 
• िम्बजन्धत व्यजक्तको नागररकताको प्रततसलपी िहहत गा.वव.ि.बाट सिफाररि । 
• स्थानीय तहको नाता प्रमाणपत्रको नक्कल प्रतत । 
• िम्बजन्धत व्यजक्तको हालिालै णखचेको फोटो । 

िोही हदन रु १०।– को हटकट िम्बजन्धत 
फाँटवाला ना.िु. 

प्र.जज.अ. वा 
ि.प्र.जज.अ. 

६.२    अन्य सिफाररि • तनवेदन । 
• सिफाररि माग गरेको व्यहोरा बमाजजमको स्थानीय तहको सिफाररि । 
• आवश्यकतानिुार िजमसमन मुचुल्का । 
• र िम्बजन्धत व्यजक्तको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततसलपी । 

िोही हदन रु १०।– को हटकट िम्बजन्धत 
फाँटवाला ना.िु. 

प्र.जज.अ. वा 
ि.प्र.जज.अ. 

७ राहत ववतरण • तनवेदन । 
• स्थानीय तहको सिफाररि । 
• िजमसमन मुचुल्का । 
• प्रहरी प्रततवेदन । 
• िम्बजन्धत व्यजक्तको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततसलपी । 

िोही हदन रु १०।– को हटकट िम्बजन्धत 
फाँटवाला ना.िु. 

प्र.जज.अ. वा 
ि.प्र.जज.अ. 

८ िापाखाना दताम िम्बजन्ध • घरेलु कायामलयमा दताम भएको प्रमाणपत्रको नक्कल िहहत तनवेदन । 
• िापाखाना िञ्चालन गनम लाग्ने पुँजी (वैँक मौज्जाद वा धधतो प्रमाणणत कागजात)  

• िापाखाना राख्ने स्थानीय तहको वा चारककल्ला प्रमाणणत िहहतको सिफाररि । 

िोही हदन रु १०००।– िम्बजन्धत 
फाँटवाला ना.िु. 

प्र.जज.अ. वा 
ि.प्र.जज.अ. 



 

• तनवेदकको नागररकताको नक्कल प्रतत । 
९ हातहततयार 

९.१ हातहततयार खररद इजाजत  • तोककएको ढाँचामा रु. १० को हटकट टाँिी तनवेदन । 
• नागररकता प्रमाणपत्रको प्रततसलपी । 
• अन्य बुझ्न ेकाम कायामलयल ेगनिे । 

प्रकृया पुगेको  हदन 
वा िोही हदन 

 

िम्बजन्धत 
फाँटवाला ना.िु. 

प्र.जज.अ. वा 
ि.प्र.जज.अ. 

९.२ हातहततयार इजाजत पत्र 
नववकरण 

• िक्कल इजाजत पत्र िंलग्न गरी रु. १० को हटकट टाँिी तनवेदन । 
• नवीकरण दस्तुर बुझाएको तनस्िा । 

िोही हदन 

 

िम्बजन्धत 
फाँटवाला ना.िु. 

प्र.जज.अ. वा 
ि.प्र.जज.अ. 

९.३ नामिारी (हातहततयार) मतृकको नामवाट नामसारी गननपुर्ाु 
• िरोकारवालाको मतृकिंग नाता खुलेको प्रमाण । 
• मतृ्युदताम प्रमाणपत्रको प्रततसलपी 
• हातहततयारको िक्कल इजाजत पत्र । 
• आफ्नो नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रततसलपी । 
• स्थानीय तहको सिफाररि 

• अन्य आवश्यक व्यहोरा कायामलय बुझ्ने ि । 
• मतृ्यु भएको ६ महहना सभत्र तनवेदन र अंसशयार एक जना भन्दा बढी भए हक हदएको मंजुरनामा 

। 

प्रकृया पुगेपति 
िोही हदन 

रु १०।– को हटकट िम्बजन्धत 
फाँटवाला ना.िु. 

प्र.जज.अ. वा 
ि.प्र.जज.अ 

हातहततयार नामसारी गननपुर्ा ु
• तोककएको ढाँचामा तनवेदन 

• दवैु पिको आ-आफ्नो ना.प्र.को प्रततसलपी 
• हातहततयारको िक्कल इजाजत पत्र तथा प्रततसलपी 

 
 
" 

 
 
" 

 
 
" 

 
 
" 

 

कायावलयबाट हुने सेवा प्रवाहको आधार र प्रनतवद्धता 

 

• कायाालयबाट सेवा प्रवाह गदाा प्रचमलत काननू, नेपाल सरकारको मनिाय, पररपर सरे्मतलाइा पूिा अनसुरि गररनेछ । 

• सेवा प्रवाह नागररकको हकमहतर्मा पिूा केमन्द्रकृत (People Centered) रहनकुो अमतररक्त पिूा पारदशी ढंगबाट हुनेछ । 

• कर्माचारीबाट सेवाग्राही प्रमत नम्र व्यवहारको प्रदशान एवर्म ्सेवाग्राही िनताबाट कर्माचारी प्रमत सद्भाव र मवश्वास प्राप्त हुनेछ भन्द्ने अपेक्षा कायाालयले गरेको छ । 

• सशुासनको अमभवमृि, िनसहभामगता, सर्मयको पालना, मिम्र्मेवारीपनको बोध, भ्रष्टाचार मनयन्द्रि, सेवा प्रवाहका प्रर्मखुआधार हुनेछन ्।



 

५. सेवा प्रदान गने शािा र निम्मेवार कमवचारीहरु 

नस.नं. शािा कमवचारीको नाम पद कैनफयत 

१ प्रशासन  रार्मनरेश साह नायब सबु्बा  

  मवनय कुर्मार र्ममल्लक क.अ.  

२ लेखा संिय कुर्मार झा लेखापाल  

  रार्म सागर केशरी का.स.  

३ र्मदु्दा सरु्मन कुर्मारी यादव ना.स.ु  

  उर्मेश प्रसाद खररदार  

  बब्ल ुकुर्मार साह का.स.  

४ नागररकता नयाुँ छोटेलाल साह नायब सबु्बा  

  गोपाल कुर्मार झा नायब सबु्बा  

  लभ कुर्मार झा क.अ.  

  राष्र मगरी क.अ.  

  कर्मलेश पंमडत खररदार  

  हरर चौधरी का.स.  

५ नागररकता प्रमतमलपी  गोपाल कुर्मार केशरी ना.स ु  

  समवान्द्र साह क.अ.  

  सत्येन्द्र कुर्मार दास खररदार  

  भपुेन्द्र प्रसाद धार्मी खररदार  

  अिय कुर्मार साह का.स.  

६ राहदानी ज्ञानेन्द्र पटेल नायब सबु्बा  

  कृष्ि बैठा क.अ.  

  इन्द्र िंग राइा का.स.  

७ रामष्रय पररचयपर गनु्द्िन किा दताा अपरेटर  

  प्रकाश कुर्मार साह दताा अपरेटर  

  रमन्द्िव थोकर दताा अपरेटर  

  सरधुन कुर्मार दास सहयोगी कचाारी  

८ दताा चलानी नागेन्द्र झा का.स.  

 

७. ननणवय गने प्रनिया र अनधकारी 

    प्रर्मखु मिल्ला अमधकारी श्री धरे्मन्द्र कुर्मार मर्मश्र 

 

८. ननणवय उपर उिुरी सुन्ने अनधकारी 

    प्रर्मखु मिल्ला अमधकारी श्री धरे्मन्द्र कुर्मार मर्मश्र 

 

 

 

 

 



 

९.  सम्पादन गरेको कामको नववरण 

२०८० श्रावण देनि २०८० असोि मसान्तसम्मको प्रगनत नववरण 

 

 ि.सं. सम्पादन गरेको काम आ.व. २०८० 

श्रावण देनि असोि 

सम्मको प्रगनत 

कै. 

१ नागररकता 

मवतरि  

बंशि ३७३१  

वैवामहक अंमगकृत २२४  

२ नागररकताको प्रमतमलमप मवतरि ५३६८  

३ 
रामष्रय 

पररचयपर 

मववरि दताा ४२६२  

मवतरि ११३  

४ राहदानी 

मसफाररस 

साधारि मसफाररस ३२३६  

रुत मसफाररस -  

५ राहदानी मवतरि २८२३  

६ गनुासो वा ठाडो उिरुी ३०१  

७ नार्म,थर उर्मेर आमद प्रर्मामित १८६  

८ नावालकको पररचयपर मवतरि २२  

९ पाररवाररक पेन्द्सन, शपथ पर र रहलपहल 

सम्वन्द्धी मसफाररस 

-  

१० संस्था दताा ८  

११ संस्था नमवकरि १३०  

१२ संस्थाको मवधान संशोधन -  

१३ र्मधेशी, दमलत,आमदवासी/िनिाती  लगायत 

मवमवध मसफाररस 

५६८  

१४ परपमरका दताा १  

१५ हातहमतयार नार्मसारी -  

१६ हातहमतयार नमवकरि २०२  

१७ सावािमनक अपराध/सावािामनक शामन्द्त 

मवरुद्वका कसरु सम्वन्द्धी र्मदु्दा दताा 

८२  

१८ सावािमनक अपराध/सावािामनक शामन्द्त 

मवरुद्वका कसरु सम्वन्द्धी र्मदु्दा फछौट 

२६  

१९ बिार अनगुर्मन ४  

२० मवपद ्राहत मवतरि ८०००००।-  

२१ अनमुचत लेनदने (मर्मटरब्याि)  

िम्र्मा मनवेदन दताा - २०७८ 

छलफल - ६२८ 

फर्छ्यौट - ४३० 

 



 

अन्य महत्वपूणव कायवहरु 

शानन्त सुरक्षा र अमनचयन 

• मिल्लार्मा शामन्द्त सरुक्षाको मवश्वसनीय र भरपदो सरुक्षा ब्यवस्था मर्मलाइा नागररकको शामन्द्त सरुक्षा र 

अर्मनचयनको ब्यवस्था मर्मलाइएको । 

• मिल्लाको Crime Map  समहतको एकीकृत रिनीमतक सरुक्षा योिना अध्यावमधक गररएको । 

• मिल्ला सरुक्षा समर्ममतको बैठकलाइा गमतशील, नमतिार्मुखी र प्रभावकारी बनाइएको । 

• रािर्मागालाइा मनवााध रुपर्मा संचालन हुने व्यवस्था मर्मलाइएको । अवरोध भएको खण्डर्मा तत्काल सचुारु 

गररएको । 

• प्रहरी कर्माचारीले आफनो कताव्य पालना गदाा काननू बर्मोमिर्म काया गरे नगरेको सम्बन्द्धर्मा अनगुर्मन गररएको । 

• गणु्डागदी, संगमठत अपराध, िबरिस्ती असलुी लगायतका अपराधलाई मनयन्द्रि गररएको । 

 

 

 

सेवा प्रवाह 

• बंशिको आधारर्मा ३७३१ र बैवामहक अंमगकृत नागररकता २२४ गरी िम्र्मा ३९५५ र प्रमतमलपी नागररकता 

५३६८ वटा मवतरि गररएको । 

• कायाालयर्मा रामष्रय पररचयपरको लामग ३ वटा दताा स्टेशनबाट ४२६२ मववरि दताा भएको र ११३ वटा 

रामष्रय पररचयपरको काडा मवतरि भएको ।   

• ३२३६ वटा साधारि मसफाररस भएको र २८२३ वटा राहदानी मवतरि गररएको । 

• संस्था दताा ८ तथा संस्था नमवकरि १३० वटा गररएको  

• २२ वटा नाबालक पररचयपर िारी गररएको । 

• मिल्ला प्रशासन कायाालयर्मा सनुवुाइा हुने र्मदु्दाहरुर्मा र्मदु्दाको प्रकृमत हरेी मनरन्द्तर सनुवुाइाको व्यवस्था गरी मछटो 

छररतो ढंगले फैसला गने व्यवस्था मर्मलाइएको । 

• राहदानी (Passport) र्मा सेवाग्राहीहरुको अत्यमधक मभडभाड भएकोले २०८० असार ०५ गतेदमेख 

(मवहान ७ बिे दमेख १० बिेसम्र्म र १० बिेदमेख बेलकुा ५ बिेसम्र्म) दईु मसफ्टर्मा राहदानीको लामग सेवा 

प्रवाह भईरहकेो 

• नेपाल नागररकता (पमहलो संसोधन) ऐन, २०७९ ले गरेको नयाुँ व्यवस्था बर्मोमिर्म नागररकता मलन े

सेवाग्राहीको अत्यमधक मभड भएकोले टाइर्म काडा लाग ु गररएको र टाइर्म काडा बर्मोमिर्म सेवा प्रवाह 

गराइएको 

• सेवाग्राहीहरुले राहदानीको लामग Online फारार्म भदाा फारार्म भने व्यमक्त तथा फर्माहरुले बढी पैसा मलएको 

गनुासो प्राप्त भएकोले कायाालयवाट सेवाग्राहीको फारार्म मन:शलु्क भरीमदने व्यवस्था मर्मलाइएको, रामष्रय 

पररचयपरको फारार्म मन:शलु्क गने व्यवस्था मर्मलाइएको । 

• अनमुचत लेनदने (मर्मटर ब्याि) मपमडतहरुको २०७८ वटा उिरुी प्राप्त भएकोर्मा मपमडत तथा मवपक्षीलाई 

बोलाई छलफल गराइएको तथा ४३० वटा फर्छ्यौट सर्मेत गराइएको ।  



 

• कायाालयको कार्म कारवाहीलाइा पारदशी बनाउन कायाालयको फेसबकु, वेबसाइट, इरे्मल िस्ता मबद्यमुतय 

र्माध्यर्महरुलाइा मनयमर्मत अद्यावमधक गरी कायाालयका गमतमवधीहरु प्रवाह गने गररएको ।  

• कायाालयर्मा सेवा मलन आउने सेवाग्राहीहरुलाइा लमक्षत गरी यस कायाालयसंग सम्बमन्द्धत मवमवध िानकारी र 

सचूनाहरुका साथै इन्द्टरनेट र्माफा त उपलब्ध अन्द्य िानकारीर्मलूक मवषयवस्तहुरुर्मा सहि पहुुँच होस ्भन्द्ने उद्दशे्यका 

साथ कायाालय पररसरर्मा Free wifi को ब्यवस्था मर्मलाइएकोर्मा सोलाइा मनरन्द्तरता मददैं अझ प्रभावकारी गररएको  

• सरकारी सेवा प्रदायकको सेवा प्रवाहको अनगुर्मन तथा र्मलू्यांकनका सम्बन्द्धर्मा सर्मय सर्मयर्मा कायाालयहरुको 

अनगुर्मन गररएको । 

कायावलय व्यवस्थापन 

• मनयमर्मत स्टाफ बैठक र गनुासोको सार्ममूहक सर्माधान गररएको । 

• कायाालयको अमभलेख व्यवस्थापनलाइा प्रभावकारी तुल्याइएको । 

• सेवाग्राहीहरु मवशेष गरी अपाङ्गता भएका, िेष्ठ नागररक तथा अशक्त र्ममहलाहरुका लामग सेवा मलंदासम्र्म बस्ने 

व्यवस्थाको मवशेष प्रबन्द्ध गररएको । 

• कायाालय पररसरर्मा सेवाग्राहीहरुका लामग स्वच्छ र सफा खानेपानीको व्यवस्था मर्मलाइएको । 

 

भौनतक पूवावधार ननमावण 

• कायाालयर्मा आउने सेवाग्राहीहरुका लामग स्वच्छ र सफा र्ममहला परुुष अलग-अलग तथा अपाङ्गरै्मरी 

शौचालयको व्यवस्था मर्मलाइएको । 

• मिल्लार्मा हुने मवमभन्द्न मवकास मनर्माािका कायाहरुर्मा सर्मन्द्वय तथा सहिीकरि गररएको । 

• सेवाग्राहीको मभडलाई व्यवमस्थत गनाको लामग रेमलंगको व्यवस्था गररएको । 

 

सडक व्यवस्थापन 

• रािर्मागा (सडक) र्मा हुने अवरोध हटाउन गनुापने सरुक्षा कारवाहीको लामग समर्ममतको बैठक सर्मय सर्मयर्मा 

संचालन गररएको । 

• र्महने्द्र रािर्मागा तथा मबरेन्द्र रािर्मागा मनररक्षि गररएको । 

• सडकर्मा हुने अवरोध हटाउने सम्बन्द्धर्मा सम्बमन्द्धत मनकायहरुसंग आवश्यक सर्मन्द्वय गरी तत्काल अवरोध 

हटाइएको । 

 

अवैध मनदरा ननयन्रण अनभयान 

• अवैध र्ममदरा उत्पादन तथा मबक्री मवतरिलाइा पिूारुपर्मा मनयन्द्रि गनासरोकारवाला मनकायहरुको संलग्नतार्मा 

प्रभावकारी अनगुर्मन गररएको र अवैध र्ममदरा उत्पादन तथा मवक्री मवतरिर्मा संलग्नलाइा काननूबर्मोमिर्म 

कारवाहीको दायरार्मा ल्याइएको । 

 

नवपद् व्यवस्थापन 

• मिल्ला मवपद ्व्यवस्थापन समर्ममत (DDMC) को बैठक सर्मय सर्मयर्मा संचालन गररएको । 

• मिल्ला मवपद ्पवूातयारी तथा प्रमतकाया योिना २०८०, कायाान्द्वयनर्मा ल्याइएको । 



 

• मवपद ्भएको सर्मयर्मा उिार र राहत तत्काल उपलब्ध गराइएको । कायाालयवाट ८०००००।- आमथाक राहत 

उपलब्ध गराइएको । 

• मिल्ला मवपद ्व्यवस्थापन समर्ममतको संयोिन र व्यवस्थापनर्मा मिल्ला मस्थत र्मानवीय के्षरर्मा मक्रयाशील 

गैरसरकारी संस्थाको सहभामगतार्मा मवश्व हात धनुे मदवस र्मनाइएको ।  

• गहृ र्मन्द्रालयवाट प्राप्त रकर्मवाट शीतलहरबाट प्रभामवत दमलत सर्मदुायका गररव, मवपन्द्न व्यमक्तहरुलाई कम्बल 

मवतरि गररएको । 

 

सूचनाको हक 

• प्रत्येक नागररकलाइा आफ्नो वा सावािमनक सरोकारको कुनै पमन मवषयको सचूना र्माग्ने र पाउने हकलाइा 

समुनमित गररएको । 

• सचूनाको हक प्रविान गना सबै कायाालयहरुर्मा सचूना अमधकारी तोक्ने व्यवस्था मर्मलाइएको । 

• रामष्रय सचूना आयोगबाट अमधकार प्रत्यायोिन भए अनसुार सचूना स्व: प्रकाशन गने र र्माग गदाा उपलब्ध गराउने 

सम्बन्द्धी आदशे मिल्लास्तर सबै कायाालयहरुर्मा िारी गररएको र सो बर्मोमिर्म भए नभएको र्मलू्याङ्कन गना 

अनगुर्मन गने व्यवस्था मर्मलाइएको । 

• कायाालयबाट भए गरेका गमतमवमधहरु मनयमर्मतरुपर्मा कायाालयको वेबसाइाट तथा फेसबकु पेि र्माफा त सावािमनक 

गररएको । 

• कायाालयको सबै गमतमवमध सरे्मटेर वामषाक बलेुमटन प्रकाशन गररएको । 

 

१०. कायावलय प्रमुि र सूचना अनधकारीको नाम/पद 

१. कायाालय प्रर्मखु - प्रर्मुख मिल्ला अमधकारी श्री धरे्मन्द्र कुर्मार मर्मश्र 

२. सचूना अमधकारी - प्र.अ. श्री र्ममिभषुि शाह  

 

११. ऐन, ननयम, नवननमय वा ननदेनशकाको सूची (मुतय-मुतय) 

• नेपालको संमवधान 

• स्थानीय प्रशासन ऐन, २०२८ 

• नेपाल नागररकता ऐन, २०६३ 

• नेपाल नागररकता मनयर्मावली, २०६३ 

• नागररकता प्रर्मािपर मवतरि कायामवमध मनदमेशका, २०६३ 

• संस्था दताा ऐन, २०३४ 

• केही सावािमनक (अपराध र सिाय) ऐन, २०२७ 

• कालोबिार तथा केही अन्द्य सार्मामिक अपराध तथा सिाय ऐन,  २०३२ 

• छापाखाना र प्रकाशन सम्बन्द्धी ऐन, २०४८ 

• छापाखाना र प्रकाशन सम्बन्द्धी मनयर्मावली, २०४९ 

• राहदानी ऐन, २०२४ 

• राहदानी मनदमेशका, २०६७ 



 

• राहदानी मनदमेशका (पमहलो संशोधन), २०७१ 

• राहदानी मनयर्मावली (तेस्रो संशोधन), २०७२ 

• सशुासन (व्यवस्थापन तथा सञ्चालन) ऐन, २०६४ तथा मनयर्मावली, २०६५ 

• मवष्फोटक पदाथा ऐन, २०१८ 

• लाग ूऔषध (मनयन्द्रि) ऐन, २०३३ 

• मवपद ्िोमखर्म न्द्यनूीकरि तथा व्यवस्थापन मनयर्मावली, २०६७  

१२. आम्दानी, िचव तथा आनथवक कारोवार सम्बन्धी २०८० श्रावण मसान्तसम्मको अध्यावनधक नववरण 

चालु तफव  

खर्च/वित्तीय 

संकेत नम्बर / नाम 
अवततम बजेट 

यस मविना 

सम्मको खर्च 
पेस्की 

पेस्की बािेक 

खर्च रकम 
बााँकी बजेट 

21111 पाररश्रवमक कमचर्ारी 14,325,000.00 3,583,265.30 0.00 3,583,265.30 10,741,734.70 

21121 पोशाक 230,000.00 0.00 0.00 0.00 230,000.00 

21132 मिंगी भत्ता 600,000.00 114,000.00 0.00 114,000.00 486,000.00 

21134 कमचर्ारीको बैठक भत्ता 50,000.00 0.00 0.00 0.00 50,000.00 

21139 अतय  भत्ता 60,000.00 0.00 0.00 0.00 60,000.00 

21212 योगदानमा आधाररत 

वनिृतभरण तथा उपदान कोष खर्च 

21,000.00 18,534.84 0.00 18,534.84 2,465.16 

21213 योगदानमा आधाररत बीमा 

कोष खर्च 

111,000.00 27,257.92 0.00 27,257.92 83,742.08 

22111 पानी तथा वबजुली 528,000.00 86,015.00 0.00 86,015.00 441,985.00 

22112 संर्ार मिसुल 252,000.00 50,000.00 0.00 50,000.00 202,000.00 

22212 इतधन (कायाचलय प्रयोजन) 701,000.00 213,464.00 0.00 213,464.00 487,536.00 

22213 सिारी साधन ममचत खर्च 600,000.00 128,976.00 0.00 128,976.00 471,024.00 

22214 िीमा तथा निीकरण खर्च 50,000.00 0.00 0.00 0.00 50,000.00 

22221 मेवशनरी तथा औजार ममचत  

सम्भार तथा सञ्र्ालन खर्च 

175,000.00 58,800.00 0.00 58,800.00 116,200.00 

22291 अतय सम्पवत्तिरूको संर्ालन 

तथा सम्भार खर्च 

160,000.00 0.00 0.00 0.00 160,000.00 

22311 मसलतद तथा कायाचलय 

सामाग्री 

700,000.00 109,195.00 0.00 109,195.00 590,805.00 

22314 इतधन - अतय प्रयोजन 50,000.00 22,740.00 0.00 22,740.00 27,260.00 

22315 पत्रपवत्रका, छपाई तथा 

सूर्ना प्रकाशन खर्च 

90,000.00 0.00 0.00 0.00 90,000.00 

22419 अतय सेिा शुल्क 3,960,000.00 1,006,080.00 0.00 1,006,080.00 2,953,920.00 

22522 कायचक्रम खर्च 350,000.00 100,000.00 100,000.00 0.00 250,000.00 

22529 विविध कायचक्रम खर्च 104,000.00 0.00 0.00 0.00 104,000.00 

22611 अनुगमन, मूल्यांकन खर्च 525,000.00 162,660.00 0.00 162,660.00 362,340.00 

22612 भ्रमण खर्च 178,000.00 0.00 0.00 0.00 178,000.00 

22711 विविध खर्च 400,000.00 75,435.00 0.00 75,435.00 324,565.00 

27111 सामावजक सुरक्षा 30,000.00 0.00 0.00 0.00 30,000.00 

28142 घर भाडा 240,000.00 0.00 0.00 0.00 240,000.00 

जम्मा  24,490,000.00 5,756,423.06 100,000.00 5,656,423.06 18,733,576.94 

 

१३. तोनकए बमोनिमका अन्य नववरण 

       नभएको  

 

१४. अनिल्लो आनथवक वर्वमा कुनै कायविम वा आयोिना संचालन गरेको भए सो को नववरण 

 नभएको 

१५. निल्ला प्रशासन कायावलय रौतहटबाट सेवा प्राप्त गनव लाग्ने दस्तुर  

• नागररकता प्रमाण पर नवतरण 



 

क. रु. १०।- को मटकट 

• नागररकताको प्रनतनलपी 

क. रु. १३।- को मटकट 

• नाबालक पररचय पर 

क. रु. १०।- को मटकट 

• राहदानी नवतरण 

साधारि प्रकृयावाट यस कायाालयर्मा फारार्म बुझाई तोमकएको मर्ममत मभर राहदानी मलनका लामग रु. ५,०००।- लाग्ने र 

हराएको, डढेको, च्यामतएको, पामनले मभिेको अवस्थार्मा उल्लेमखत रािस्वर्मा थप रु. ५,०००।- लाग्ने । 

• गैर सरकारी संि संस्था  दताव, नवीकरण सम्बनन्ध 

क. रु. १० को मटकट टाुँस गरी मदएको रीतपवूाकको मनवेदन  

ख. संस्था दताा वापत रु. १०००।- लाग्ने  

• संस्था ननवकरण गदाव 

क. रु. १० को मटकट 

ख. नमवकरि शुल्क असोि सम्र्म रु. ५००।- कामताक दमेख पौष र्मसान्द्त सम्र्म रु. ६००।- र्माघ देमख अको 

सालको असार र्मसान्द्त सम्र्म रु. ७५०।- तथा अको आ.व.को लामग गतको सरे्मत नमवकरि गनुा परेर्मा गतको 

प्रत्येक वषाको हुन आउने एकर्मषु्ठ रकर्म रु. १५००।- र चाल ुआ.व.को हुन आउने रकर्म सरे्मत लाग्नेछ ।  

• नवधान संशोधन गनव 

क. रु. १०।- को मटकट टाुँस 

• पर पनरका तथा छापािाना दताव 

क. रु. १०।- को मटकट 

र्मामसक पमरका रु. २००।-, पामक्षक पमरका रु. ३००।-, साप्तामहक पमरका रु. ५००।-, अधा साप्तामहक पमरका रु. 

७००।-, दमैनक पमरका रु. १०००।- रािस्व 

• छापािाना दताव 

क. रु. १०।- को मटकट 

ख. रु. १०००।- रािस्व 

• हातहनतयार र िरििाना ईिाितपर र ननवकरण 

क. मनवेदनका साथ रु. १०।- को मटकट । 

हातहनतयार इिाित पर दस्तुर एवं ननवकरण दस्तुर 

मववरि इिाित पर दस्तरु नमवकरि दस्तरु 

मिल्ला भर रु. नेपाल 

राज्यभर रु. 

मिल्ला भर 

रु. 

नेपाल राज्य 

भर रु. 

पेस्तोल, ररभल्वर वा मर्ममनयचर राइफल 

समहत अन्द्य राइफल प्रत्येकको 

५०००।- ६०००।- ३०००।- ४०००।- 

टोटावाला बन्द्दकु वा मर्ममनयचर राइफल 

प्रत्येकको 

४०००।- ५०००।- २०००।- ३०००।- 

भरुवा बन्द्दकु ३०००।- ३०००।- १५००।- २०००।- 

हावादारी बन्द्दकु २०००।- २५००।- १०००।- १५००।- 

 



 

 

१६. कायावलयको वेभसाइवट  

मिल्ला प्रशसान कायाालय रौतहटको वेभसाइाट - daorautahat.moha.gov.np 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

१७. प्राप्त गरेको बैदेनशक सहायता, ऋण, अनुदान एव ंप्रानवनधक सहयोग र सम्झौता सम्बन्धी नववरण 

      नभएको 

 

१८. सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन र सो उपर सूचना नदइएको नवर्य । 

       स्वत: प्रकाशन 

१९. सूचनाहरु अन्यर प्रकाशन भएका वा हुने भएको भए सो को नववरण । 

      आ-आफ्नो कायाालयवाट प्रकाशन हुने वामषाक तथा अधावामषाक मववरि र्माफा त सचूना प्रकाशन गने गररएको । 

 


